办理因公赴港澳通行证注意事项

1.在所赴地区注册的公司出具的邀请函两份（1份原件1份复印件）

2.填写《云浮市因公赴港澳任务批件》，打印一式三份。不用签名，直接在单位盖章处盖章就可以。

3.填写《因公临时赴港澳人员备案表》，打印一式两份。单位要写全称，要写清楚涉密等级；父母子女全部家庭成员，不论健在与否都要详细填，并要注明住址及是否取得外国国籍；单位负责人加派出意见、签名，加盖单位公章（手写意见和签名）。

4.填写《云浮市因公赴港澳人员初审表》，打印一式一份。单位负责人加意见、签名，加盖单位公章。

5.身份证复印件两份，按如下格式复印：

	
正  面
	
	           反  面


6.新办因公赴港澳通行证人员，需提交蓝底大一寸近期相片三张。拍照时和相馆说清楚相片是用于办理因公通行证。

7.《罗定市党政机关干部因公出国(境)活动申请表》在出访详细事项中要写明该出访事项与出访名单已于X年X月X日至X日进行了公示，没有收到不同意见，公示为期5个工作日。申请表需分管的市领导签字同意。




单位公章








